Jeanne Kelly Martins da Republica

EXPERIENCIA

Je da Republica Papelaria Personalizada - Proprietaria
Desde Outubro de 2017

Atuando na area de papelaria personalizada, desde de a criacdo de novos
produtos a confeccdo dos mesmos. Atendendo ao cliente com exceléncia,
cumprindo prazos de entrega. Efetuando e organizando compras de
materiais, precificacao de produtos, contas a pagar, cobranca, fluxo de
caixa, emissao de fretes e logistica de entrega.

Brasil Brokers - Corretora de Imdveis
Margo de 2015 - Setembro de 2017

Atuei no atendimento aos clientes em plantao de venda para
comercializagdo e apresentacdo dos dos iméveis, negociagdo e
fechamento das propostas comerciais, apresentacdo do contrato de
compra, avaliacdo da documentagdo necessaria para efetuar a transacdo e
fluxo de pagamento.

Lopes Consultoria Imobiliaria Ltda - Corretora de Imoveis
Outubro de 2010 - Novembro de 2014

Atuei no atendimento aos clientes em plantdo de venda para
comercializacdo e apresentacgdo dos dos iméveis, negociacdo e
fechamento das propostas comerciais, apresentacdo do contrato de
compra, avaliacdo da documentagdo necessaria para efetuar a transacéo e
fluxo de pagamento.

Tomé Equipamentos e Transportes S.A. - Assistente Contabil
Setembro de 2008 - Maio de 2010

Na area contabil trabalho com classificagdo, conciliagdo, entrada,
conferéncia e contabiliza¢ao das notas fiscais de fornecedores. Realizo
também retencdo de impostos, fechamento de ISS, provisio de
PIS/COFINS, declaragdes — DACON / DCTF / DIRF, GIA, DARFS,
conferéncia de notas de importac¢ao e de entrada de ativo imobilizado.
Além disso, realizando a conferéncia, conciliacdo e contabilizacdo dos
caixas fixos.
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New Impress Grafica e Editora - Or¢amentista
Junho de 2000 & Maio de 2004

Na area de or¢amento grafico trabalhei na elaboragdo de orgamentos com
utilizacdo do software Calcgraf, atendimento direto ao cliente, recepcdo e
conferéncia de Fotolitos (Filmes), recep¢do e conferéncia de material
grafico (tinta, papel, produtos quimicos), emissdo de notas fiscais,
cobrancas, contas a pagar e a receber e licitacdes.

FORMACAO

Faculdade Focus

Perito Judicial
2023/2024

Fundacao Alvares Penteado - FECAP

Gestdo de Tributos
2010/2012

Universidade Metodista de Sao Paulo

Bacharel em Ciéncias Contdbeis
2005/2009

COMPETENCIAS

Dentre as minhas competéncias estdo: Proatividade, Boa comunicacao,
Relacionamento, Flexibilidade, Lideranca, Autoconfianca, Capacidade de
Andlise, Automotivacdo e iniciativa, Inteligéncia emocional, Capacidade para
trabalhar em equipe, Adaptabilidade, Etica, Gestdo de conhecimento,
Capacidade para solucionar problemas, Empreendedorismo.

IDIOMAS

Inglés - Intermediario


https://blog.unyleya.edu.br/guia-de-carreiras/9-exemplos-de-competencias-comportamentais-valorizadas-pelo-mercado/#1_Automotivacao_e_iniciativa

